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Instituto de Educacion Superior Pedagdgico Privado
\S‘Ch'”ﬂ(;' D.S. N°0019-91-ED

0 “Ano de la unidad, la paz y el desarrollo”

Resolucién Directoral Institucional N.° 004-2023- IESP “SCHILLER — GOETHE”

Cieneguilla, 10 de febrero del 2023

Visto; el acuerdo del Consejo Directivo del Instituto de Educacién Pedagdgica Privada Schiller
Goethe; y la documentacion que sustenta;

CONSIDERANDO:

Que, el IESP. SCHILLER GOETHE es un Instituto de Educacién Superior Privado, con
deberes y derechos, exoneraciones y estimulos equivalente z los otorgados por universidades del
pais en cuanto a sus grados y titulos conferidos. Tal como lo establece la Ley N° Ley de
Universidades

Que en primer parrafo del articulo 37 de la Ley N° 27444, ley de Procedimientos
Administrativos General, establece que todas las entidades de la administracion publica elaboran y
aprueban o gestionan la aprobacion, segin el caso, de su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos-TUPA.

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad,
con requisitos plazos y derechos de tramitacion, los mismos que se encuentran detallados en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA del Instituto de Educacién Superior Pedagdgica
Privado Schiller Goethe.

Registrese y Comuniquese

(ﬁ‘i M%ﬁw

DIRECTORA GENERAL



Ne de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

CARTA DE PRESENTACION
DE ESTUDIANTE

DERECHO DE

1.- Solicitud de la interesada

NO HAY
FORMULARI
O

REINCORPORACION DE

2.- Recibos de pago de derecho

50.00 X

REQUISITOS TRAMITACIO CALIFICACION
N PLAZO
PARA
R
EVALUACION fen
’ L Formulario / Automad| PREVIA dias
Numero y Denominacion Codigo (en% (enS/.) tico habile
/ Ubicacién |V s)

Positivo Negativo

02 Dias

INICIO DEL

RESOLVE| PROCEDIMIE

NTO

MESA DE
PARTES —
IESP.
SCHILLER

GOETHE

AUTORIDAD
COMPETENT
EPARA
RESOLVER

DIRECTOR

A GENERAL

INSTANCIAS DE
RESOLUCIONES DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

NO APLICA|NO APLICA

1.- Solicitud en formato del IESP. INO HAY 150.00 X 30 dias [MESADE [DIRECTOR |[NO APLICA|NO APLICA
IALUMNOS FORMULARI PARTES — |A GENERAL
o IESP.
SCHILLER
2.- Recibo de pago de derecho
* |REINGRESO DE 1.- Solicitud dirigida a la Direccion General NO HAY 150.00 X 30 Dias [MESADE |DIRECTOR |NO APLICANO APLICA
ESTUDIANTE FORMULARI PARTES — |A GENERAL
o IESP.
SCHILLER
2.- recibo de pago por derecho
> |SUBSANACION DE 1.- Solicitud del interesado. NO HAY 80.00 X 15 Dias [MESADE |DIRECTOR |[NO APLICA[NO APLICA
IASIGNATURA POR CREDITO FORMULARI PARTES — |A GENERAL|
o IESP.
SCHILLER




DERECHO - INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION
'[I')EAMITACI [FLAAO AUTORIDAD N
N°de | pENOMINACION DEL ON PARA el COMPETEN DE RECURSOS
Orde PROCEDIMIENTO RESOLV| DEL
n ER PROCEDIMIE | _TE PARA
(en NTO RESOLVER
. .| EVALUACION dias
Formulario / Automa o RECONSIDE .
Numero y Cédigo (en % (en S/.) tico PREVIA hébile BAEH APELACION
Denominacién / Ubicacién | UIT) s) N
5 MESA DE NO APLICA |NO APLICA
ISACION DE SYLLABUS _ .. . NO HAY 20.00 X 15 Dias |PARTES — DIRECTORA
1.- Solicitud de la interesada FORMULARIO [ESP. GENERAL
SCHILLER
2.- Recibos de pago de derecho
7 |CONSTANCIA DE TERCIO NO HAY 15.80 X 08 Dias [MESADE  [DIRECTORA [NO APLICA |NO APLICA
SUPERIOR 1.- Solicitud de la interesada FORMULARIO PARTES = [GENERAL
SCHILLER
2.- Recibos de pago de derecho
¢ |SOLICITUD Y MESA DE NO HAY 150 30 Dias |[MESADE  [DIRECTORA |NO APLICA [NO APLICA
- . FORMULARIO PARTES -  |GENERAL
. 1.- Solicitud de la interesada
SUSTENTACION DE TESIS ESP. RECTORA
SCHILLER
2.- Recibos de pago de derecho
° [soLiciTub Y MESA DE NO HAY 150 X 30 Dias [MESADE  |DIRECTORA |[NO APLICA |NO APLICA
SUSTENTACION DETESIS [ - Solicitud dirigida a la DIRECTORA GENERAL / FORMULARIO B [ a
(EXTEMPORANEO)- RECTORA SCHILLER
PREGRADO Y SEGUNDA
ESPECIALIDAD




2.- Recibo de pago de derecho

10

SOLICITUD DE ASESORIA DE
TESIS

1.- Solicitud de la interesada

2.- Recibos de pago de derecho

NO HAY
FORMULARIO

150

10 Dias

MESA DE
PARTES —
IESP.
SCHILLER

DIRECTORA
[GENERAL
RECTORA

NO APLICA

NO APLICA




REQUISITOS T‘;ﬂ‘;f;%:’;'q CALIFICACION PLAZO INSTANCI:iS.;)ELUCIONES DE
- AUTORIDAD
Nede | pENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PARA IEOEEL || e RecuRsos
Orden RESOLVER| PROCEDIMIENT e
9 (en o
Formulario / Automiti ix:\';:fm" dias RESOLVER | RECONSIDERAC
Numero y Denominacién Cédigo (en % (enS/.) co habiles 16N APELACION
/ Ubicacién | UIT) )
" |ASESORIA DE TESIS ~ |vesape
EXTEMPORANEO (10% MAS 1 .- Solicitud de la interesada EgRHN/?JLARD 150 " 10 Dias ::I’EASITDTES - glé?hllzé:ggLRA NO APLICA |NO APLICA
POR CADA ANO DE SCHILLER
IANTIGUEDAD)
2.- Recibos de pago de derecho
# [soLicitub DE 1.- Solicitud de inscripcién NO HAY 10.40 X 15Dias [MESADE  |DIRECTORA |NO APLICA [NO APLICA
INSCRIPCION DE FORMULARIO PARTES — IGENERAL
CURSO COMPLEMENTARIO e oHiLLER
2.- Recibo de pago de derecho
TRAMITE DE MATRICULA 1.- Constancia de Actualizacion de Datos en el Sistema NO HAY 300 X 01Dia [MESADE  [DIRECTORA [NO APLICA |NO APLICA
P FORMULARIO PARTES -  |GENERAL
Académico lESP.
2.- Recibo de pago de derecho SCHILLER
% |DUPLICADO DE CARNET DE  [1.- Solicitud en formato de IPNM, con autorizacion de OBl y E(O)RHN)IAJLARIO 35.00 X 30 Dias “PﬂfRsﬁE%E (S;,EEEEKR'A iEB(I:ET\IEELAPT g';,Eé:RTSLRA
EDUCACION SUPERIOR Direccion Académica Esp
2.- Recibo de pago de derecho SCHILLER
> JAUTORIZACION DE RETIRO  [1.- Solicitud en formato de IPNM, con autorizacién de OBl y ggRHN,IAJLARIO 100 15 Dias '\PAAEFf'I/}EDSE g';NEECFIELRA NO APLICA INO APLICA
DE ALUMNO Direccion Académica Esp . I RECTORA
2.- Recibo de pago de derecho SCHILLER
** |RESELLADO Y FIRMA DE 1.- Solicitud en formato de IPNM, con autorizaciéon de OBl y ’;‘gRHN‘l\JLARIO 50.00 X 05 Dias ’;"ES?E%E g';’leCg/SLRA NO APLICA [NO APLICA
TITULO DE EGRESADO Direccion Académica Esp. I RECTORA
SCHILLER
2.- Titulo en original




REQUISIT DERECHO ALIFICACION INSTANCIAS DE
SR DE GALRAce T RESOLUCIONES
. ) TRAMITACI AUTORIDAD DE RECURSOS
0= DENOMINACION DEL ON PARA INICIODEL| b ETEN
de PROCEDIMIENTO RESOLVE| PROCEDIMIE TE PARA
Orde R NTO
RESOLVER
n (en
EVALUACION dias
Formulario / Autom | peEviA habile RECONSIDER
Numero y Cédigo (en % (enS/)|  atic s) ACION| APELACIO
Denominacién / Ubicacién |UIT) 0 N
Positi | Negati
vo vo
B IAUTENTICACION DE 1.- Certificado de Estudios originales NO HAY 50.00 |X 1 Dia MESA DE  [SECRETARIA |SECRETARIA|DIRECTORA
CERTIFICADOS FORMULARIO PARTES — |GENERAL  |GENERAL  |GENERAL
IESP.
SCHILLER
2.- Copias de los Certificados a autenticar
2.- 02 Fotografias a color tamafio carnet.
** ICERTIFICADO DE 1.- Solicitud de la interesada NO HAY 800.00 X 07 Dias |[MESA DE  |DIRECTORA |NO APLICA |NO APLICA
ESTUDIO - ALUMNOS PRE FORMULARIO PARTES — |GENERAL
GRADO (POR 10 CICLO) [ESP.
SCHILLER. ISECRETARIA
GENERAL
2.- 02 Fotografias a color tamafio carnet.
2.- 02 Fotografias a color tamafio carnet.




" |cERTIFICADO DE 1.- Solicitud de la interesada INO HAY 160.00 07 Dias |[MESA DE  [DIRECTORA |NO APLICA [NO APLICA
ESTUDIO - ALUMNOS FORMULARIO PARTES — |GENERAL
DE INSTITUTO (POR ANO) [ESP. SECRETARIA
SCHILLER. |GENERAL

2.- 02 Fotografias a color tamafio carnet.
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EVALUACION PREVIA

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
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RECURSOS

Nimero y Denominacién Formulario / e RECONSIDERACION APELACION
Cédigo (en % (ens/.)
/ Ubicacién | UIT)
31 ICONSTANCIA DE ESTUDIOS NO HAY 50.00 x 05 Dias MESADE | DIRECTORA NO NO
.. . FORMULARIO PARTES — GENERAL APLICA APLICA
DE ESTUDIANTES 1.- Solicitud de la interesada IESP.
SCHILLER.
2.- Recibos de pago de derecho
# ICONSTANCIA DE ESTUDIOS NO HAY 50.00 A 05 Dias MESADE |DIRECTORA| NO NO
P H PARTES — GENERAL APLICA APLICA
DE EX ESTUDIANTES 1.- Solicitud de la interesada FORMULARIO ESp.
SCHILLER
2.- Recibos de pago de derecho
3 |CONSTANCIA DE RECORD INO HAY 50.00 x 07 Dias MESADE |DIRECTORA| NO NO
= .. . FORMULARIO PARTES — GENERAL APLICA APLICA
ACADEMICO 1.- Solicitud de la interesada Esp.
SCHILLER

2.- Recibos de pago de derecho




REQUISITOS DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE
Ne de . TRAMITACI PLAZO AUTORIDAD BE RECURSOS.
Orden DENOMINACION DEL ON PARA INICIO DE RECURSOS
PROCEDIMIENTO resoLv| peL COMPETEN
ER PROCEDIMIE REESS’:\F;QR
. 5 NTO
N Formulario / . Automa E\éé\l}&ACION ((19}25 RECONSIDE )
imero y Cédigo (en % (en SI.) tico P RACIO APELACIO
Denominacién / Ubicacién | UIT) habile . N
s)
* |CONSTANCIA DE EGRESADO INO HAY A
(A) 1.- Solicitud de la interesada FORMULARIO 20.00 0° ARTES KIRECTOR NS NS
. Dias | PARTES- APLICA |APLICA
IESP. GENERAL
SCHILLER
2.- Recibos de pago de derecho
* |CONSTANCIA DE PLAN DE| _ QSRH’\Z\JL 50.00 A 15 MESA DE |DIRECTOR| NO NO
ESTUDIOS 1.- Solicitud de la interesada ARIO Dias |PARTES-[ A APLICA| APLICA
IESP. GENERAL
SCHILLER. /
2.- Recibos de pago de derecho RECTORA
* |SOLICITUD DE TRASLADO E(())RHI\?L\J(LARlo 100 A 15 MESA DE |DIRECTOR| NO NO
INTERNO 1.- Solicitud de la interesada Dias | PARTES- A APLICA| APLICA
IESP. GENERAL
SCHILLER. /
2.- Recibos de pago de derecho RECTORA
7 SOLICITUD - N ggRHMAYLAR 150 A 15 MESA DE |DIRECTOR| NO NO
RESOLUCION DE 1.- Solicitud de la interesada ULARIO Dias | PARTES- A APLICA| APLICA
RECTIFICACION DE IESP. GENERA'-
SCHILLER
NOMBRE DE TITULADO RECTORA
2.- Partida de Nacimiento original y dos copias fedateadas
* |SOLICITUD DE ESRHB?JLAR 150 A 15 MESA DE |[DIRECTOR| NO NO
CONVALIDACION DE 1.- Solicitud de la interesada © Dias |PARTES-| A APLICA[ APLICA
ESTUDIOS IESP. | GENERAL
SCHILLER. /
2.- Certificado de estudios originales de la Universidad de RECTORA
origen




* |SOLICITUD DE INO HAY Nas | MESA DE |[DIRECTOR| NO NO
REVALIDACION DE 1.- Solicitud de la interesada FORMULARIO PARTES — A APLICA| APLICA
TITULO IESP. | GENERAL

SCHILLER /
e Loz - — RECTORA
2.- Titulo original.




DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISITOS TRAMITACION [CALIFICACION RESOLUCIONES DE
PLAZO IAUTORIDAD [RECURSOS
N° de [DENOMINACION DEL PARA [INICIO DEL |[COMPETENT]
Orden [PROCEDIMIENTO ~——RESOLV|PROCEDIMI [E PARA
EVALUACION
Formulario / [Autom&PREVIA (E; dias e [RESEILY AR RECONSID
NGmero y Denominacién Codigo (en % |(en S/.) |tico 4biles) ERACION |APELACION
Ubicacion  |UIT)
“ |SOLICITUD DE NO HAY X 30 Dias [MESA DE |DIRECTOR |NO NO
RECONOCIMIENTO DE 1.- Solicitud de la interesada FORMULARI PARTES - |A APLICA  JAPLICA
_ — . SCHILLER
Base Legal: 2.- Titulo original sellado por La Haya y 03 copias
legalizadas.
6.- Copia del DNI legalizado.
7.- 04 Fotografias tamafio pasaporte.
8.- Recibos de pago de derecho
“ JAUTENTICACION DE NO HAY X 01 Dia [MESADE |SECRETAR|SECRETA [DIRECTO
COPIA DE GRADO O 1.- Grado o Titulo original. FORMULARI PARTES - [IA RIA RA
TITULO O IESP. GENERAL |GENERAL |GENERAL
SCHILLER
2.- Copia del Grado o Titulo a autenticar
“ JAUTENTICACION DE NO HAY X 01 Dia [MESADE [SECRETAR|SECRETA [DIRECTO
COPIA DE 1.- Resolucion original FORMULARI PARTES — [IA RIA RA
RESOLUCION o IESP. GENERAL [GENERAL |GENERAL
DIRECTORAL SCHILLER
2.- Copia de la Resolucion a autenticar
® [AUTENTICACION DE NO HAY X 01 Dia [MESADE |SECRETAR|SECRETA [DIRECTO
COPIA DE ACTA DE 1.- Solicitud segun formato FORMULARI PARTES — [IA RIA RA
EXAMEN (GRADO O o IESP. GENERAL [GENERAL |GENERAL
SCHILLER

TITULO)

2.- Recibos de pago de derecho
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2.- Recibos de pago de derecho

NO HAY
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31.50

01 Dia [MESA DE
PARTES —
IESP.
SCHILLER

SECRETA
RIA
GENERAL

SECRET
ARIA
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DIRECTO
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